
 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

لائحة صلاحيات المشرف 
  المالي 

 جمعية المسؤولية الاجتماعية بمنطقة تبوك



 

 

  

  

  

ʏام المشرف الماڲɺم 

متاȊعة تنظيم الإدارات ذات العلاقة به، والعمل عڴʄ تحديث أساليب العمل و୒جراءاته، بما يكفل إنجاز المعاملات   -١

 ʏولة، ࢭɺسȊ إطار ما تقغۜܣ به الأنظمة واللوائح المالية  

  اتخاذ الإجراءات المناسبة عند اكȘشاف أي مخالفة، أو تصرف ʇعرض أموال اݍݨمعية لݏݵطر.  -٢

  الموافقة عڴʄ مناقلة العɺد ب؈ن الأفراد والإدارات والأقسام Ȋعد اعتماد المدير التنفيذي، مۘܢ ɠان ɸناك حاجة لذلك.  -٣

لات المالية وكذلك سندات الصرف سواء من صندوق اݍݨمعية او شيɢات تصرف من  التوقيع مع اݝݵتص؈ن عڴɠ ʄافة الܦݨ -٤

  البنك الذي تتعامل معه 

  –إن وجدت  –تلقي تقرʈر مراقب اݍݰسابات رȌع السنوي و୒حالته إڲʄ جɺة الاختصاص للرد عڴʄ المݏݰوظات وتܶݰيح الأخطاء  -٥

  ورفع الأمر إڲʄ مجلس الإدارة بالɴسبة للمخالفات الظاɸرة.

اȊعة تأم؈ن احتياجات اݍݨمعية، من المواد والاجɺزة باݍݰصول عڴʄ أفضل العروض، من ناحية اݍݨودة والسعر وسرعة التورʈد  مت -٦

  والصيانة عن طرʈق إدارة المش؅فيات.

  رفع توصياته ݝݨلس الإدارة لتأج؈ف أوقاف اݍݨمعية وتجديد عقودɸا أو فܦݵɺا Ȋعد توصية المدير التنفيذي.  -٧

  ف المستديمة أو المؤقتة مع تحديد البنود الۘܣ تصرف علٕڈا. اعتماد صرف السل -٨

  الإشراف عڴʄ موارد اݍݨمعية ومصروفاٮڈا واستخراج الإيصالات عن جميع العمليات واستلامɺا.  -٩

  الإشراف عڴʄ إيداع أموال اݍݨمعية ࢭʏ اݍݰسابات البنكية اݝݵصصة لɺا.  -١٠

  تباعا ࢭʏ الܦݨلات اݍݵاصة ٭ڈا الإشراف عڴʄ قيد جميع الإيرادات والمصروفات  -١١

ࢭʏ حالة ال݀ݨز وتوقيع   تɢليف من يقوم بجرد السلف وصناديق اݍݨمعية ࢭʏ مواعيد غ؈ف معينه ورفع تقرʈر ݝݨلس الإدارة  -١٢

 للأنظمة. 
ً
  الغرامات ࢭʏ حالة الإɸمال أو التفرʈط وفقا

  إعداد تقرʈر سنوي عن الشؤون المالية ورفعه ݝݨلس الإدارة. -١٣

  داد الموازنة التقديرʈة السنوʈة لݏݨمعية. المشاركة ࢭʏ إع -١٤

  

  

  

  

  



 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  اعتماد مجلس الإدارة 

  ࢭʏ      ......./ ......./ ....... .  اللائحةاعتمد مجلس إدارة اݍݨمعية ࢭʏ الاجتماع (      ) ࢭʏ دورته (      )  ɸذه 
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